Lokalt ledd utveckling
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Guide till Jordbruksverkets E-tjanst Ansokan — Steg 1

Anséker du for din egen organisations rékning eller en annan organisations rékning? Har du fullmakt
att féretrdda den organisation som planerar att anséka om projektstod?
Lds mer om fullmakt hdr:

http://www.jordbruksverket.se/etjanster/fullmakt.106.38653d251424e048bcd66d.html

Fér att anséka om projektstéd behéver du Bank-id. Om du inte har bank-id, vénligen kontakta din
bank. Ansékan dr kopplat till den person som loggar in med sitt Bank-id och pd sad vis foretrdder den
organisation som vill anséka om ett projekt.

1. Besok www.jordbruksverket.se

2. Klicka langst upp i hogra hornet pa knappen Mina sidor.
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1 Vad ska du gora idag?

© Soka jordbrukarstéd i SAM Internet

© Rapportera till notkreatursregistret
(CDB Internet)

© Anvanda vara andra e-tjanster

] Letar du efter nagot? Q Sok


http://www.jordbruksverket.se/etjanster/fullmakt.106.38653d251424e048bcd66d.html

3. Logga ini tjansten Mina sidor genom att trycka pa den knapp som
stammer med den typ av Bank-id du har.
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Startsida - Mina sidor

Anvand > | Mina sidor — fir dig och din verksamhet
e-legitimation
Det hir Sr Mina sidor

o e Rapparter, brosch
Mina sidor P3 Mina sidor kan du hitta uppgifter om din verksambet, filja dina drenden och \ puch blaqkemg:mr ‘

Fullmakt kontrollera dina uppagifter. Du ndr ocks3 flera e-tjdnster far att till exempel géra din

SAM-ansikan eller sikz faretags- och projektstad. G
E-tisinster > )

Du far en dwerblick

Direks nar du kommer till forstz sidan fr du en dverblick dver dina ansdkningar
och din kemmunikation med ess och andra myndigheter kring ansdkningarna. Du Driftinformation
kan enkelt s2 och &ndra dina sparade ach inskickzde ansékningar direkt pd Mina
sidors firstasida.

Just nu finns inga plansrade driftstopp.

Mer information
Du loggar in hir

Vilj e-legitimation: Det har &r Mina sidor™
Beh&yer du uppdatera Anvand e-legitimation
shiva uppdatera ditt E-legitimation fungerar sam din vanligs
BankIDffér art dex ska fungera I0-handling och signatur digitalt.
med Cgfome och andra Lis mer om hur du skaffar och
webbfifsare. Lis mer pa anvinder e-legitimation.
=f¥nlarsen BankID support o
Blanketter

Fullmakt - e-tjansterc

I manga fall mdste du ha fullmakt
Din e-legitmation &r personlig. Om du har ett sktie- eller handelsbolag miste du
skicka en fullmaks till ess fér art kunna anvénda din e-legitimation, Om du zgerar
far 2n kunds riknirg, till exemps! som konsult, s3 miste kunden ge dig fullmakt,
Du hittar blanketten Fullmakt - =-tjanster under Blankstter.

Mina sidor hos andra

Exemplet nedan visar hur du loggar in med mobilt bank-id.

Férbered dig genom att ta fram din smartphone och klicka fram appen fér Bank-id.

4. Nar du 6ppnat appen, skriv i ditt personnummer i rutan och klicka pa OK.

Mobilt BankiD




5. Nar du ser nedanstaende ruta, ga in pa din Bank-id app i din smartphone
och logga in dar.

Mobilt BankiD

Starta din BankiD sakerhetsapp

>
I:.*

Klicka hir f5r att gd tllbaka Gl startsidan

6. Legitimera dig i Bank-id appen genom att knappa in din personliga kod
och trycka pa knappen Legitimera.

Avbryt Legitimering
. I
Jag legitimerar mig mot:
Jordbruksverket

Legi-
timera




7. Nar du ar klar, syns nedanstaende bild pa din datorskarm. Klicka till
vanster i menyn, E-tjanster inom Mina sidor.
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Startsida Tnloggad sam Syluis Larsson | Logga ub

. Mina sidor - aktuella ansdkningar
Mina sidor - aktuella
ansdkningar Dina éverforingar av stodritter
Min verksamhet ) Informationen om Gverfringar av stédrStter som du har gjort f5r 2016 visas inte pi rite sitt har pd Mina sidor. Det stir ockss
fel i det meddelande som du har 3t med posten. Vi jobbar far att ratta till felet =2 fort som méjlige. Du kommer senare att F3
Utbetalningar och > att korreke brev om dina Gverfaringar,

avrakningar

Kontrolluppgift P den hir sidan ser du SAM-ansskan samt ansakan om stad i landsb havs-och fisker och lokalt

Behrigheter vaxtslkydd ledd utveckding, Du ser ansdl som du kan &ndra. ion om Gvriga ansd hittar du har,

Kunduppgifter Du ser ocks3 en lista Sver din om kil med eller et, Ser du inte dina
i senaste Sndringar eller inskickade ansékningar? Tryck pd knapoen F3 for at uppdatera informationen pd den har sidan.

Fullmakie »

Vill du anvinda en av vira e-tjinster?
Under rubriken E-tjsnster inom Mina sidor hittar du flers av vira e-tjsinstar fir att tll exempel sk stid eller registrera djur.

E-tjénster inom Mina
sidor

Lis mer om Minz sidor i manualen. ®

Aktuella ansikningar som du fortfarande kan dndra i

Du har just nu inga ansdkaingar. Nir du har skapat an ansdkan ser du den har, Du ser ach kornmer Bt utkast ach
inskickade ansiikningar, som du fortfarande kan dndre i.

Kommunikation i mina drenden

Du har just nu inga ansdkningar, d2rfdr finns ingen kommunikation mellan dig och myndigheten. NS du her skapat en
ansdkan ser du kemmunikationen har.

8. Klicka till vanster i menyn pa Stéd inom lokalt ledd utveckling.
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Startsida - E-tjanster inom Mina sidor Iniaggad som Sylvia Larsson | Logga ut

Vilkommen till e-tjanster inom Mina sidor
@ Mina sidor - aktuella
ansokningar Till wénster hittar du e-tjénster far dig som har verksamhet pd landsbygden.

E-tjanster inom Mina
sidor

Fora gver stodratter

SAM Internet >
CDBE Internet >
Hundregistret

Stdd inom havs- ocl
fiskeriprogrammet

Anmil och dndra
foderanldggning

Far- och get rakning
Flytt av gris, far eller >
get

Bestdllning av
mérkningsutrustning

Anmalan djurhdlining

9. Las instruktionen pa skdarmen.



10. Klicka pa Ansokan - steg 1 till vanster i menyn.
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Start  Landsbygdsutveckling Stéd  Miljé & Kimat Odling Djur Handel Tillsyn Konsument

Startsida - E-fjfinster inom Mina sidor - Stéd inom lokalt ledd utveckling Inioggad sam Sylvia Larsson | Logga ut

Stod inom lokalt ledd utveckling

(&) E_-dtjéinster inom Mina Vilkommen att soka stod Fér projekt inom lokalt ledd utveckling,
sidor

Du gir ansékan i tvd steg
1. I det frsta steget svarar du bara pd ent fatzl frigor och ansédkan slkidkas till ditc leaderkontor, Efter detta blir du kontsktad

stod inom lokalt ledd  ~ =v nagon fran leaderontoret far st diskutera din idé och f3 weta hur du ska ga vidare med en eventuell anstkan. Det finns

utveckling flera olika fonder att sika pengar i, Leaderkontorets uppgift 3r att hjslpa dig att hitta rd fond for dice projeke,
2, Du gdr steg 2 nar du har haft kontzkt med ditt leaderkentor ach vet vilken fond du ska saka pengar i och vilka val du ska
géra nér dez géller inriktning 2v projektes. Har du redan haft koneskt med ditt leaderkontor och vet ur vilken fond du ska sska
Anstkan - steg 2 kan du ga direkt till skeg 2 och gora din ansakan, Om du har gjort steg 1, fortsatter du med din anséhkan som ar sparad
Fullmalt under Minz sidor - akruella ansdkningar.

vanliga fragor och svar Mar din anstkan 3r komplett kan leaderkontoret och Jordbruksverket handldgga och farta beslut om din ansdkan.

om e-tjdnsten Kontakta ditt leaderkontor om du har fridgor

Kontzkta ditt lokala lesderkontor innan du pabarjar din ansdkan. Leaderkontoren hittar du har,

Dina aktuella ansikningar

Hir nedanfiér ser du ansikan om stid | landsbygdsprogrammet, haws-och fiskeriprogrammet, lokalt ledd utvedkling och SAM-
znsdkan. Du ser ansakningar som du fortfarande kan andra. Information om Svriga anstkningar hittar du har.

D ser ocksa en lista ver din kommunikstion om stédanstkningama med myndigheten eller leaderkontoret, Ser du inte dina
senaste andringar eller inskickade ansékningar? Tryck pd knappen F3 far att uppdatera informationen pd den har sidan.

Aktuella ansdikningar som du fortfarande kan d@ndra i

D har just nu inga ansdkningar. Nar du her skapal en ansdkan ser du den har. Du sér och kommer Bt utkast ach
inskickade ansokningar, sem du fortfarande kan dndra i

Kommunikation i mina drenden

Du har just nu inga ansSkningar, d&rfdr finns ingen kommunikation mellan dig och myndigheten. Nar du her skapat en
ansdkan ser du kemmunikationan har,

11. Klicka pa Starta tjansten.
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Startsida - E-Hanster inom Mina sidor - Stéd inom lokalt ledd utveckling = Ansikan - steg Tniaggad sanm Syfvie Larssan | Logga ut
1

Ansikan - steg 1

& stid inom lokalt ledd Har gér du den farsta delen pd din ansdkan av projekrstad fér lokalt ledd ubveckling, Efter detts blir du kontaktad av ditt

utveckling leaderkantor och fr df weta hur du ska of vidare med en eventuell znsdkan,
Ditt leaderomrade ska ha fStr beslus om att f3 starta 5 att kunna ta emeot din ansékan. Om de Snnu inte har f2tt site beslue, finns
Ansokan - steg 1 din ansékan kvar i e-tjdnsten och leaderomrades far den 3 fort de har fitt besked att de f3r starta,
Anstlan - steg 2 Du ser hir om ditt leaderomride &r godicint fir ars start,
Fullmakt

vanliga fragor och svar
om e-tjansten

Starta jansten




12.Las instruktionen pa skarmen. Fyll i overgripande information. Om du
representerar nagon annan an dig sjalv, klicka i Nej under fragan Ansodker
du for egen rakning. Var observant pa om du ansdker for annans rakning,
se information om fullmakt
http://www.jordbruksverket.se/amnesomraden/stod/saminternet/fullm
akt.4.36e05abf121ce0f2abe8000229.html

Y
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AnsoOkan om projektstod - lokalt ledd utveckling S
Steg 1 Fiil meed * i ol

Information om fullmakt

Du har oggal in med G egel personrummar vl ket betyder ait du i anstékan | Jif eget namn. Om du Sie Ska stid Som representant oo
ndgon annan wiler du atemalivet "He” pd frigan ~Ansseer du ¥ egen rikning” hir nedanfir.

Dus it b e fuillanakd Triln den ol si Mretrdca. Dhef kan vara en annan privalperson, enskiid frma, Bnetag, Minening eller annan organSation.
Dt géiber Gven om du siker stild 1 dif eget aktie- eler handeisbalag.

Belier Imformiation om ful lsnaikier hiliar du hir

Ansker du ¥ egen riEning? *
B
Ohie|

Uppgiftsr om chkandan

Mamn *

Fosnummer * Pestort *

E-postadiess

Genarsils uppgifter om ancikan

Anstkans namn * B

e 200 ecken 1]
G e Ryl beskrhming av den planenade | g jeiched elier etableringen | oding pet. Om din ansskan galler skogliga
mijinwesteningar, skriv endast “skogens mi| Svrden’.
i

B H000 tecken 1]
Ange shuidatum. Suldatum dr det datum da du har g 1dn q, projekt eler slatienng och eveniueh betait ala takiunr coh redovisal
alla uitgifier 1 s¥Sdnynd ghten
8

C1¢



http://www.jordbruksverket.se/amnesomraden/stod/saminternet/fullmakt.4.36e05abf121ce0f2abe8000229.html
http://www.jordbruksverket.se/amnesomraden/stod/saminternet/fullmakt.4.36e05abf121ce0f2abe8000229.html

13.Klicka pa gront falt med texten Kontaktpersoner. For att kunna fylla i ny
kontaktperson tryck pa knappen Lagg till kontaktperson. Tryck Spara.

&
e
Ansdkan om projektstdd - lokalt ledd utveckling ot gonsen ©
Guide till -ffansten
Steg 1 Falt markerade med * ar obligatoriska
Overgripande

Kontaktpersoner

Har fyller du i uppgifier om i i ig, eller andra personer som kan svara pa fragor om ansbkan. Fyll Zven i dina
€gna uppgifter om du soker stdd som representant for nagon annan. Du kan lagga fill higst fyra personer. For varje kontakiperson ska du fylla i namn
‘och minst en av uppgifterna telefonnummer, mobilnummer eller e-post.

Om projektet

Bilagor

Spara Kontrellera ansdkan Granska och skicka in

14.Fyll i kontaktuppgifter, skrolla langst ned i formuladret och tryck Ok langst
ned i formularet, for att spara.

&
e

Anstkan om projektstdd- lokalt ledd utveckling a1 gaon @

Steg 1 Fait markerade med * ar obligatoriska

Overgripande

Kontaktpersoner

Har fyller du i uppgifter om i 1 J 1 eller andra personer som kan svara pa fragor om anstkan. Fyll aven i dina
£qna UPPGIter oM du SOKEr s+l enm ranrasantant fAr ndnnn annan. M Lan [anns il hAnst fra narennar BAruane bantabinerson ska du fylla | namn
‘och minst en av i

| Ll
Lagg fil kentakiperson | L AQQ till en kontakiperson

=
HNamn

Utdelningsadress
clo adress

Om projektet Postnu
Bilagor

| Postort
5 Granska och skicka in

Land

- inklusive ril

Mobilnummer




15.Klicka pa gront falt Om projektet. Fyll i dnskad information. Valj lan,
Skane. Valj kommun/kommuner du vill genomféra projektet i. Valj
Leaderomrade Leader nordvistra Skane med Oresund.

Ange malgruppen for projektet och hur mycket stéd du planerar att sdka.

e

Ansdkan om projektstdd - lokalt ledd utveckling o
Guide fill e-fjansten @
Steg 1 Falt markerade med * ar obligatoriska
Overgripande

Kontaktpersoner

0Om projektet

Walj det Ian dar du ska genomfdra investeringen, projektet eller
etableringen
i ]

SKAME
Valj den kommun dar du ska genomfora investeringen, projekiet
eller etableringen ™

BJUV, BASTAD, HELSINGBORG, HOGANAS, KLIPPAN,
SVALOY, ANGELHOLM, ASTORP, ORKELLJUNGA

Lagg till Lan

Vilket leaderomrade saker i stod 17 €9
Leader Nordvastra Skane med Oresund

Vilken ar mélgruppen for projektet? €

Hurnwcheisﬁdplmera’liaﬂsﬁkﬂﬁlln‘ajelcte‘r?o

Bilagor

Spara Konirellera ansokan Granska och skicka in



16.Klicka pa gront falt Bilagor, valj sedan den bilaga du vill bifoga ansdkan
som exempelvis budget. Tryck Spara.

e
e

AnsoOkan om projektstdd- lokalt ledd utveckling ot e gten ©
Steg 1 Falt markerade med * 3 obligatoriska

Overgripande
Kontaktpersoner
Om projektet

Bilagor

Bilagor
Valj, for varje bilaga du vill bifoga, bilagetyp i listan och bifoga bilagan med hjalp av knappen nedan.

Systemet kan hantera filer med filandelsen pdf, xls, xisx, doc, docx, ppt, pptx och jpg. Filstordeken ar begransad fill 6 MEB.Om du will skicka in
bilagor i ndgot annat format kan du skicka dina bilagor med post fill myndigheten eller leaderkontoret som handlagger ditt stad.

| tabellen nedan ser du vilka bilagor du ska'kan bifoga till din ansokan.
Bilagor som &r obligatorizka att skicka in

Bilagor som gka skickas in om de har betydelse for ansdkan
* Annan bilaga

Typ av bilaga
Valj bilaga

© Valj en bilaga
My bilaga

Spara Kontrollera anstkan Granska och skicka in




17.Spara, kontrollera ansdkan, granska och skicka in
Langst ner i din ansdkan om stod hittar du en fotlist (1). | fotlisten finns

knapparna Spara, Kontrollera ans6kan och Granska och skicka in. Tryck
pa knappen Kontrollera ansdkan. Folj anvisningarna pa skarmen om
nagon mer uppgift maste fyllas i eller om nagot blivit fel, andra och
spara.

Spara

Du kan spara din ansokan om du vill fortsatta med den vid ett senare tillfalle. Nar du har
sparat kommer din ansdkan att dyka upp pa Mina sidor som ett Utkast (1). Du kan ga tillbaka
in i din ansékan nar du vill fortsatta med den genom att klicka pa den.

Spara garna din ansékan under tiden du arbetar med den. Pa sa satt minskar risken att du
forlorar information om du exempelvis skulle fa tekniska problem.

Kontrollera ansékan

Om du klickar pa knappen Kontrollera ansé6kan kommer du att fa upp information om vilka
fragor du inte har svarat pa. Du fdr ocksa veta om det dr ndgra bilagor som saknas i din
ans6kan. Om du skickar in din ansékan innan du har fylit i alla uppgifter kommer du att fa
information om att din ansékan inte dr komplett. DG kan du ga tillbaka till ansékan och klicka
pa den hdr knappen fér att se vad du har missat.

18.Granska och skicka in
Nar du kdanner dig klar med din ansokan klickar du pa knappen Granska

och skicka in.

Du kommer da att fa upp en ruta dar du ska forsakra att uppgifterna i ansdkan ar
fullstandiga och riktiga samt att du kommer att folja regelverket (1). Du kommer
ocksa att fa information om det dr nagot som saknas i din ansokan (2). Du kan skriva
ut din ansdkan via lanken Utskriftsversion av ansékan, PDF (3). Nar du har forsakrat
din ansodkan och klickar pa knappen Skicka in ansékan (4) kommer den att skickas till
ditt leaderkontor.

19.Kvittens
Nar din ansdkan ar inskickad kommer du att fa en kvittens som du kan skriva ut via
knappen Skriv ut kvittens (1) langst ner pa sidan. Kvittensen innehaller information
som ar viktig for dig att kdnna till sa las igenom den noga. Observera att det ar olika
information beroende pa vad du har ansokt om for stod. | kvittensen hittar du dven
din ansdkans journalnummer och ankomstdatum (2).
Har du angett e-postadress i din ansékan kommer kvittensen dven att skickas till den
e-postadress som du har angivit.

20. Om du har fragor, kontakta ditt leaderkontor.
Verksamhetsledare Annika Jonsson, annika.leaderskanens.se, 0709-77 33 33

Administrator Sylvia Larsson, sylvia.larsson@leaderskanens.se, 073-150 75 48


mailto:sylvia.larsson@leaderskanens.se

